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Николай Морозов

Практикум по Excel. Первые шаги.

ЧАСТЬ I

Введение 
Excel кажется простым: сетка, строки, столбцы. Но именно первые полчаса знакомства определяют, будете вы работать быстро или каждый раз спотыкаться о мелочи.  Мы не будем пересказывать теорию, а настроим программу под себя и проверим её работу на маленьких, но показательных примерах.
Материал рассчитан на пользователей, которые только открыли Excel (или открывали, но уже забыли, когда это было ). Все примеры выполняются за несколько минут каждый, а приемы, которым вы научитесь сейчас, сэкономят часы в будущем.


Глава 1. Настройки: готовим рабочий инструмент

Несколько общих рекомендаций. 
1.1 .  Выбор варианта действий 
После создания новой книги, сохраните её с понятным именем (например, «Первые шаги_Excel_1»). Так вы не потеряете этот  файл.
При этом, может возникнуть 3 варианта Ваших действий на страницах книги этого файла:


Вариант 1 
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Смотрите рисунки 1, 2 и 3.



Вариант 2 
[image: ]

Смотрите рисунки 4, 5, 6 и 7.

Конец ознакомительного фрагмента.
Текст предоставлен ООО «Литрес».
Прочитайте эту книгу целиком, купив полную легальную версию на Литрес.
Безопасно оплатить книгу можно банковской картой Visa, MasterCard, Maestro, со счета мобильного телефона, с платежного терминала, в салоне МТС или Связной, через PayPal, WebMoney, Яндекс.Деньги, QIWI Кошелек, бонусными картами или другим удобным Вам способом.
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