


EBrennin CacdgoHosn
CekpeTnl H/1€aJbHOT0 pe3rMe

https:/itres.ru/74333713
SelfPub; 2026

AHHOTaAMSA

Bgl oTnipaBisiete pesioMe AecATKaMHU, a pUTIaIie il Bcé HeT? Bol
yBEpEeHbI, UTO Y BaC OTJIMYHBIN OMBIT, HO PEKPyTephl MOYEMY-TO He
3BOHAT?

Bc€ neno B Tom, uto 90% couckareneil COBEpIIAIOT OIHU U Te Ke
ommOku. VX pesioMe He YMTal0T — MX CKaHUpYIOT 3a 7 cekyHn. U
€CJTM 32 3TO BpeMs Bbl HE OTBETWJIM HA IVIaBHBII Borpoc («Yrto 3ToT
YeJIOBEK JIJIsi MeHsI?») — BbI BhUIETAETE.

BHYTpM KHUIM TOIIAroBbIi TUIAH CO3[AaHUSI pe3lOMe, KOTOpoe
MpOJAET Balll OTbIT.
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CexkpeTtnl
HA€eaJbHOI0 pe3loMe

BBenenne

C moucKkoM pabOThl U COCTABJIEHUEM Pe3IOMe CTAIKMBAETCS
nofIaBJIsiioniee OONBIIMHCTBO Jofel. Yl MHOTHe TIOIXOAAT K 3TO-
My dopmaibHO. 3anoauu popmy Ha HH.RU, Harmcanm ma6-
JIOHHBIX (bpa3 U KIOYT MPeJIoKeHUs: O padoTe MEUTHI.

Bce cnoxnee. HyxHO M3y4darb BOIPOC COCTaBJIEHUsI peE3I0-
Me. fl Hammcan 3Ty KHUTY C LENbI0 TTOMOYb M30ekKaTh TUITNY-
HbIX ommoOoK. [TocTapancs MakCUMaIbHO CKaTO M TOYHO «ITOA-
CBETUTb» OCHOBHBIE MOMEHTBHI IPH COCTABJIEHUU PE3IOME.



I'naBa 1. ApxuTeKkTypa
NpoJaIeN «IMANKI»

(®PUO, KOHTAKTHI, 3ar0JI0BOK )

[IpencraBbre: y pekpyTepa ectb 120 pe3ioMe Ha OfIHY BaKaH-
cuio. Ha kaxxnoe — 7 cekyn BHuManus. OH He untaeT. OH cka-
HUPYET JIEBbIA BEPXHUI yTOJI.

Baina «marnka» — 3T0 € JMHCTBEHHOE, YTO OH TapaHTUPOBAH-
HO YBUIMT. Eciu Tam ommoKa Wi «Bofa» — BCe, JajbIlie Bbl
HEMHTEPECHBI.

Paz06epemM OCHOBHbIE TISATH BAPUAHTOB IHAKU PE3lOMe.

1.1 3aronoBok: He «MeHemxkep», a «PykoBonuTens otnena
npoaax (B2B, Tenexkom)»

Ommobka OombimHCTBa: «Menemxkep» / «Cnenuamict» /
«Hxenep».

[Touemy 3t0 IWI0X0? [Ja MoTOMY, 4TO CEMYac MEHE)KEPOM Ha-
3bIBAIOT U Kypbepa, W AUPEKTOpa AenaprameHta. MeHemkep no
KJIMHUHTY — 3TO yOOPIIUIIA.

[ouck hh.ru He Haliger Bac no 3anpocy «PykoBoautens OT-
JieJia poJask», €Cly y Bac Harucano «MeHepkep 1o mpojaaxam
(BEMyIIIMIA )».

[IpaBunbHas popmyia: posib + crieranu3anus / ppIHOK / TeX-
HoJI0TUs (OJIHa, caMasl CUJIbHAS).

IIpuBeny npumepsl:



[Tnoxo — menemxep, Oyxranrep, UHKEHep, aAMUHUCTPATOP.

Xopoio - pykoBoauTelib otaesa npogax B2B (tenekom, pe-
IIeHusl AJisi oneparopoB), miaBHb Oyxranrep, (YCH, OCH,
1C:byxrantepusi 8.3), WHXKEHEp TEXIOJACPKKU 2-U JIMHUU
(Linux, cetu, Zabbix), opuc-menemxep / AXO (3aKynku, 10Ky-
menTanus, BKC).

Ilymaio, TpUHIIUTI TIOHSITEH. BosTbilie KOHKPETUKY, U HU KAaKMX
Pa3MBITBIX (POPMYIUPOBOK.

1.2 Tenedon u nmoyra

Kaxercs, kakass menoub. Ho cratuctuka roBopur, 4to [0
20% pe3iome 0TOPaKOBBIBAIOTCSI UIMEHHO IO KOHTAKTaM.

Tenedon:

Yoepure +7 (900)... umm 8-900...7 — Jlocrarouno +7 900
123-45-67 6e3 CKOOOK ¥ JIMIITHETO.

[TouTa — 3TO MPOCTO KJIAHJANK OCTPOYMHUSI:

¥ supermanl987@mail.ru — cpa3sy B cnam.
x krasotka_n@list.ru — HenpodeccroHanbHo, B 0BLLEM, TOXE B MYyCODHY.

E petrov@ya.ru mnu petrov.ivan@yandex.ru - BOT 3T0 TO, UTO HYHO.

1.3 I'opon u nepee3sn

PaboTonaresib aBTOMaTHYECKU OTCEKAET TeX, KTO HE B €ro pe-
TMOHE, €CJI Bbl HE HAIIMCAJIM B PE3IOME O TOTOBHOCTH K Iepee3-
ny.

[IpaBuiIbHBIE BApUAHTHIL:

Ecmu Bb1 B MOCkBe:



Mockaga - 310 Bc€. He Haio «MockBa (3eneHorpaj)» — MOX-
HO YTOYHUTH B pazzene «O cede» 1Mo KeJTaHUIO.

Ecnu B pervone, HO TOTOBBI Miepeexarb: TBeph, TOTOBA K Ie-
pee3ny (Mocksa, Cankt-IletepOypr).

Ecmu pabotaere ynmasieHHO W3 pervoHa: TOMCK, ynajaeHHO
(ToJyiHas1 3aHATOCTD).

3anpenieHo:

Mocksa (nepeesn u3 CapaToBa) — BBIIVISIIUT KaK «s1 IOKA HE
31eCh, U HE 3HAI0, Koraa Oyay».

He ykazan ropon — cucrema hh aBromarnuecku 3aHuxaer
TMOKa3.

Jlaiidxak 1151 pernoHOB: YKaXuTe ropofl + TOTOBHOCTb K I1e-
peesny + «KWIbe eCTh» (ECJIU MTPaBAA €CTh). ITO MOBBIIIAET OT-
KK Ha 30%.

1.4 ®oro

®oto B pe3iome — 310 He cendu B «BKoHTakTe».

®0oTO OAHO3ZHAYHO JIOJKHO OBITh — TO CYIIECTBEHHO TMOBBI-
1IAET «IIPOCMATPUBAEMOCTb>.

Cobmionaiite 3 nmpaBuia:

B ©oTo Ha HeliTpansHoM GoHe (He KyxHA, Gap WK CNOPTWBHAA NAOWAAKE ).
B [enoBoii cTuab (MuHMMYM — uncTan pyBawea/Gnysa).
B Boi ynbibaeTecs, HO HE «Ha NacnNopPT?, a UyTh CALDMAHHO-ADY:HenobHo.

% DOTO B MALUMHE, Ha MAAXKE, B CNOPT3aNe, C peOeHKOM, C ANKOTONEM, C
GUABTPOM €YMEHBLIMTE HOCY.

% DoTo ¢ BbiBLWMM KONASTOM, Y KOTOPOTO Bblpe3ani ronosy.



s xeHIuH: u3beraiite TIIyOOKOTO NEKOJbTe M MaKHsIKa
«BEeUYEepHMI BBIXOI». PaboTojaresb JielaeT CKMIKY Ha BHEII-
HOCTb, a Bbl eMy NoToM Oyzete aenath otuyetsl o KPI — on
JIOJIKEH MIPEJCTaBIATh Bac AEJIOBOM JIE/IH.

['maBHBINM UTOT ITOM IJ1aBHI.

[Iamka — 3TO HE MPO «KPACUBO», & IIPO «HANTH U OTOOPAThH».

3arooBOK MILET aJITOPUTM IUIOLIAIKH.

['opon peraiot, 3BOHUTH JIM BOOOITIE.

doto mbo modassieT moBepus, MO0 yousaet ero 3a 0,5 ce-
KYH/IBL.

Yexk-nuct «Ilanka 3a 1 MunyTYy»

3aronoBok HarucaH 1o gopmysne: Posb + kimoueBoil okyc
(B2B/1C/44-®3/ctek)

Tenedon: +7 XXX XXX-XX-XX (6e3 ckoOOK)

[Toura: pammnus.ums @yandex(uam gmail).com

I'opon: yka3zaH + TrOTOBHOCTBh K mepee3ay/yoajieHKe (ecnu
ITPUMEHUMO)

®OTO: CHATO MO /IEJIOBOMY CTaHIAPTY.

doto HE conepxut: Be4epuHOK, CEMbH, CIIOPTA, BRIPE3aHHBIX
JIIONEN

CKpblI HOMEP AJI1 MacCoBbIX paccbulok (hh.ru)

He Hanucanu nviiHero (ata poxkJIeHusi, CEMEMHOE MOJIOkKe-
HUE, pOCT, BEC — B MYCOD)

HomailHee 3aj1aHue

Otkpoute hh.ru — Mowu pesome — [IpaBka.



[NepenuimnuTe TOMBKO IMIAINKY IO MTPABUIAM STOMU TJIABHI.

CpaBHUTE «OBUIO» U «CTAJIO».

OO6HOBUTE pe3ioMe U yepe3 3 THs CPABHUTE CTATUCTUKY MPO-
CMOTpOB.

daxT - OHa BBIPACTET JOCTATOYHO CYIIECTBEHHO.



I'maBa 2. O ce0e, KJII0UeBbIE
HaABbLIKM WJM kKak ooontu ATS

2.1 Paznen «O cebe» — 310 He aBTOOHOTpadusi, ITO HYKHO
HIOHSTb.

Kanaunarel o60xkaoT mucath: «OTBETCTBEHHBIH, MTyHKTYaJIb-
HBII, 6€3 BPeIHBIX TPUBBIYEK». PEKPYTEPBI 3TO UNTAIOT KaKIbIA
aenb 1o 50 pas. Dto mym. [Ipocro mym u Huyero 6onee. Ero
HE 3aMevalor.

Kak HyxHO Hanucarb?

Kto BBI Kak mpodeccronan (Baia poib) + YeM KOHKpPETHO
noJie3HbI (Kakyio 00Jb 3akpeiBaete OusHecy) + Ludpa nmm daxr
(I0Ka3aTeNbCTBO).

®opmyna: Pons + Bons padotomartens + Baie yHuKanbpHOe
TIEHCTBHE.

[1noxo (B 90% pestome):

« Ny pabory B crabmnbpHON Kommanuu. O61aa0 BHICOKOM
PabOTOCIOCOOHOCTHIO, YMEI0 PadOTaTh B peKMME MHOI03a/1a4-
HoctH. Jlerko oOdyvarock» HUOYEM!

Xopomo (BBIAEINT BaC):

«KoMmepueckuii TUpeKTop B MajoM M CpefHeM Ou3Hece.
CrenManm3upyoch Ha BHIXOIE KOMITaHUI U3 yOBITKA B OIepaliy-
OHHYIO TTPUOBLIH 32 6-9 MecsteB. 3a 2025 rox BeBeN 2 MpoeKTa
B ILTIOC: ceTh KoeeH (Obu10 -15%, crano +22%) u norucrude-



CKYI0 KoMITaHuio (6b110 -7%, crano +8%).»

Kputnuno: Eciu pabotanu B KpU3UC U CITPABUIIACH — 0051-
3aTesibHO HanuiuTe 310. «B 2022 rogy nepecTpoui JOrMCTUKY €
3araja Ha BOCTOK», «3ameHu1 70% umnopTHoro codra Ha oTe-
YECTBEHHBI».

2.2 Ton-15 HaBBIKOB, KOTOPBIE MILYT S1M4Yapbl (a BbI HE MHUILE-
TE)

Bri umere «MS Office, paboTa ¢ oprrexHUKon». A HYKHO
nMcarth TO, YTO UIIYT B MOMCKOBOM CTpoke hh.ru.

Bot peasibHbIi1 TOI 3aMPOCOB 32 MOCTIEAHUE TO/IBL:

Cdepa, HaBBIK (KOTOPBIH KAYT MOTEHIIMATIbHBIE padoTOAaTe-
JIN).

byxranrepus: 1C:byxranrepus 8.3, 3nanne ®CBY, 44-03.
be3 1C — ne Oyxrasnrep.

IT/DevOps: Linux, Zabbix, Docker, K8s, CI/CD, Python
(pandas).

[Tponaxu B2B: Benennie neperoBopoB, XO0JIOIHbIE TPOAAKH,
Brisinenue norpedHocreit, CRM (amoCRM/Bitrix).

Mapketunr SEO: koHTekcTHas pexyama (Snaekc.lupexr),
SMM (taprer VK), Google Analytics.

HR/Kaapsi: Kanposoe aenonpousBonctso, TpynoBoi Koaekc,
Oxpana Tpyna, [Tonoop nepcoHana.

CHaGxenne/AXO: 3akynku no 44-03, 223-03, padota ¢
9110, TeHaepsl.

[IpousBoncteo: bepexnBoe mpousBoacTso, S5S, 3Hanue ['O-
CTog, OCTog, OTK, npombiniuieHHast 0€30MaCHOCTh, KOHKPET-



HbI€ HABBIKU B IAHHOM OTPACIH.

Kak stum none3oBarses:

Bepére 5-8 HaBBIKOB (COBCeM He 00513aTeIbHO U3 TOTO CIHC-
Ka) ¥ BCTaBJISIETE B PE3IOME TOYHO TeMHU ke cioBamu. [loromy
yto ATS (60T hh) HMIlIET IMEHHO UX.

2.3 Kak ajantupoBarh pe3ioMe Noj OIHY BaKAHCHUIO

Campli1 yacThIi BOIIPOC: «YTO, MHE KaXJ0€ PE3I0ME BPYUHYIO
niepeie/bIBaTh ?7»

Otser: [a. Ho 310 3aHMMaeT 7 MUHYT, €ClA AeJaTh TPaBUIIb-
HO.

AJTOpUTM «7 MUHYT>:

OTkpbiBaeTe BaKaHCUIO (2 MUHYTHI).

Haiigute B Tekcte 5 TpeOOBaHMIA, KOTOpPBIE TIOBTOPSIIOT Ballln
HaBbBIKU.

MeHsiete NopsiIOK HABBIKOB (2 MUHYTHI).

[lepBbIM cTaBbTE TO, UYTO B BakKaHCUU Ha nepBoM mecrte. [Ipu-
Mep: BakaHCHsl MIIET «3akynku 1o 44-O3» — 3710 B Havyajlo
CIIMCKA.

[NepenuchiBaere 1 npeanoxenue B «O cede» (3 MUHYTHI).

Nere: «kakylo 3a1a4y IpeJCcTOUT peliaTth». Ecim BakaHcus:
«aBTOMATU3UPOBaTh OTYETHOCTH B 1C», mumiere B «O cebe»:
Nwmero onbit aBTomaru3anmu 1C:byxranrepus Ha 3 npeanpus-
TUAX (COKpaTWJI Bpemsi 3aKkpbiTus mecsita ¢ 10 go 3 nuen).

2.4 Tunu4yHble «KpacHble diaru»

Criucok pa3s, nocsie KOTOpbIX pe3ioMe UIET B KOP3UHY.

dpaspl-youiiel (HUKOTAA He TIUIINTE):



«KoMmyHHMKaOebHBINA, CTPEeCCOyCTOMYMBBINA, OTBETCTBEH-
HBII» (BBl TAKME K€ KaK BCe).

«BpIcTpo 00yYarock» (TepeBoI: «y MEHsI HET OIbITa, HO S CTa-
paroch»).

«OpUeHTHPOBaH Ha pe3yJIbTaT» (2 KTO HE OPUEHTUPOBAH?).

«be3 BpesHbIX NpUBBIYEK» (3TO MOAPA3yMEBAETCA MO YMOJI-
YaHMIO).

«H ity paboty ¢ TOCTOIHOM OrIaToi» (Mbl BCE UILEM, HE -
LIUTE 3TO B PE3IOME).

Yro Hanucarb BMECTO:

BMmecto «koMmyHUKaOe bHbI» : TpoBEN 200+ yCTIeNHbIX Tie-
PETrOBOPOB C MOCTABUIMKAMMU.

BMmecTo «cTpeccoycTOMUMBBIT»: padoTall B YCJIOBUSIX KECT-
Kkux aemaytanHoB (IT-ayTcope, 5 MPOEKTOB OHOBPEMEHHO).

Bmecto «OpicTpo oOyuatock»: ocBou 1C:Byxrantepuio 3a 2
Hezienu (cepTudUKaT npusarao).

['maBHBIN MHCAT]I TJIABHI.

PekpyTep He uIleT «xopolero yeaoseka». OH MILEeT «pela-
TeJIs 3aa9».

Paznen «O cebe» nomkeH 3a 10 ceKyH OTBETUTh Ha BOITPOC:

«Ecnm s ero HaiiMy, OH CMOXET 3aKPbITh MOIO CaMyl0 OOJIb-
Iy 60J1b7»

Bamm «ymieBHble KauecTBa» (JIOOPBIA, BEXJMBbINA, TYHKTY-
aJIbHBII) — 3TO 0a3a, 3a KoTopylo He ratAT. [1naTaT 3a pe3ysb-
TaT, KOTOPBHIA MOXHO MONIYNAaTh B Idpax Wid MpuMepax.

Yex-muct «O cede 1 HABBIKM 32 S MUHYT»



B pazpene «O cebe» Her ¢pa3 NMpo «KOMMYHHKAOEIb-
HOCTB/CTPECCOYCTOUYUBOCTD.

Ectb 2-3 npejioxeHus: poib — 3aj1a4a, KOTOPYIO pelaim —
U3MEpUMBIN UTOT (1Iudpa).

B paznene «KmoueBbie HaBbIkK» OT 5 10 10 MyHKTOB.

Haspbiky Ha3BaHbI Tak, Kak ux uiyT Ha hh (1C:Byxranrepus,
a He «OyXydeT»).

Ectb HaBbIKM U3 KOHKpeTHOU cdepsl (44-D3, Docker, SEO,
KPI, CMMI — uto Barie).

[opsinok HaBBIKOB COBMAAAET C MPUOPUTETOM B BAKAHCUU, HA
KOTOPYIO OTKJIMKAETECh.

B «O cebe» ecth (ppaza: «BbIBE», «ONTUMHU3UPOBAT», «BHE/I-
PWI», «3aKPblUl», «HACTPOWJI» — IJIaro JeMCTBUs, a HE COCTO-
STHUE.

HomariiHee 3a1aHue

Otkponte hh.ru — Haiinute 3 BakaHcuu cBoerd MeuThl (Te,
Ky/la BBl TIOKa OOUTECh OTKJIMKHYTHCS).

s KaxI0M:

Beimurmre 3 ki1oueBbIX HaBbIKA U3 TPEOOBAHUIA.

W3meHuTe CBOE pesioMe: MOCTaBbTE ITU HABBIKM Ha NEPBOE
MECTO B CITUCKE.

[Nepermumute ogHo npegoxenue B «O cede» Tak, 9TOObl OHO
OTBeYasIo Ha 00JIb TOM BaKaHCUM (MCIIONb3YiiTe (DOpPMYITy U3 II.
2.1).

Tenepp y Bac 3 Bepcun pe3toMe 1oj pasHble 3agadn. OTKIIM-
KalTeCh MOOYEPENHO.



Pesynbrar uepe3 2 HeyienM: MUHUMYM B 2 pa3a OoJibllie Mpu-
rnamenuil. [IpoBepeHo. PaboTaer.



I'naBa 3. OnbIT padcoTHI

3.1 JIpsiBON B Meouax

BONbIIMHCTBO MUNITYT TaK:

00O «Pomamka» (2018-2022), MeHenxep 1o mpogaxam.

OO03BOH KJINEHTOB.

Berpeun u npesenranum.

OT4€THI 17151 PYKOBOACTBA.

Pabora ¢ Bo3pakeHUsIMHU.

D710 nepeyeHs AercTBuidl. PoO0Ta MOXHO Tak onmuchiBaTh. Ye-
JIOBEK — HeT.

[IpaBuibHas cTpykTypa (4 s5eMeHTa):

Haspanne komnanuu (kpatko: «Cerb A3C Nel», «Ton-3 ne-
BeJorniep» — 0e3 BOJIBI)..

[lepuon (roapl + MpUyMHa yX0/Ja, €CJIU KOPOTKO U BBITOIIHO).

Bamr peasnbHbIi 00bEM OTBETCTBEHHOCTH (OHHOW (ppa3oil:
«YTpaBJisijl KOMaHIONW U3 S MPOJABLIOB ).

2-4 noctkenus (uudpa + 4To Caenaiu + Kak U3MEPUJIN).

[Tpumep nociie mpaBKu:

00O «Pomarka» (2018-2022) — denepanbHas cetb B2B-
ITOCTABOK.

Crapimii MeHeKep 1o mpoaaxkam (KoMaHa 3 4esioBeKa).

HocTuxeHus:

Veenuunn nponaxu Ha 35% (c 50 go 67 miH #/Tox) 3a CUET
BHE/IPEHU ST CKPUITTOB XOJIOJHBIX 3BOHKOB.



3akpsbut 4 KpymHBIX TeHepa (o01iast cymma 28 MIH #) ¢ roc-
3aka3zunkamu (44-D3).

Coxkparun orTok KiareHToB Ha 20% (¢ 25% no 5%), BHenpuB
CUCTEMY MOCTIPOIAKHOTO COMPOBOKACHMUS.

YBomuics 1o COOCTBEHHOMY JKeJIaHWIO, T.K. McYeprasl pocT
BHYTPHU KOMITAaHUH.



Konen 03HaKOMUTEJLHOI'O
¢dparmenra.

Tekct npegocraBieH OO0 «Jlurpec».

[IpounTaiiTe STy KHUTY LIEJIMKOM, KYIIUB TOJIHYIO JIETATbHYIO
Bepcuio Ha Jlurpec.

Be3ormacHo oriaTuTh KHATY MOKHO OaHKOBCKOH KapToit Visa,
MasterCard, Maestro, co cuyera MOOMJIBHOTO TesiehOHa, C TiIa-
Te)KHOro TepMmuHaia, B cajoHe MTC wmm Cesa3HoOHM, uepe3
PayPal, WebMoney, Aunexc./lensru, QIWI Komenek, 60Hyc-
HBIMU KapTaMu WK APYTUM YI0OHBIM Bam crioco6om.
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