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E. CagonoB. «CeKkpeTsl HIEAIBHOIO PEIOME»

CekpeTbl H1€AJbHOI0 Pe3I0Me

BBenenne

C mouckoM paboThl M COCTaBJICHHEM pe3lOMe CTAJKHMBAETCS TOAABISIONIee OOJBIIMHCTBO
mozeit. I MmHOrre nogxonsat k stomy dopmaisHo. 3anonanm ¢opmy Ha HH.RU, Hanmcamm ma6-
JIOHHBIX (ppa3 U KAYT MPEATIOKeHUsI O padOTe MEUTHI.

Bce cioxnee. HykHO n3yuaTb BOIpOC COCTaBJIEHUSA pe3ioMe. S Harmumcasn 3Ty KHUTY € LIEJIBIO
NOMOYb M30eKaTh THUMUYHBIX OmMOOK. [locTapancs MakCMManibHO CKAaTO M TOYHO <IIOfICBETHTH»
OCHOBHBIE MOMEHTHI IIPH COCTAaBJIEHUN PE3IOME.



E. CadonoB. «CekpeTsl NeabHOTO pPe3loMe»

I'naBa 1. ApxuTekTypa npoaammen «manKm»

(®UO, KOHTAKTHI, 3ar0JIOBOK )

[Ipencrasbte: y pekpyrepa ectb 120 pe3ioMe Ha oHy BakaHcuio. Ha kaxxnoe — 7 ceKyH/1 BHU-
MaHMs. OH He unTaer. OH CKaHUPYET JIEBBI BEPXHUU yTOJI.

Bama «marika» — 3T0 eIMHCTBEHHOE, YTO OH TapaHTUPOBaHHO yBUAMT. Eciu Tam ormmoOka
WIH «BOfIa» — BCE, JIaJIbIlle BBl HEBMHTEPECHBI.

Paz6epem OCHOBHBIE MATh BAPUAHTOB IIAIIKU PE3IOMeE.

1.1 3aronoBok: He «MeHemxkep», a «PykoBogurens otraena npogax (B2B, tenekom)»

Ommobka GomnpImHCTBA: «Menemkep» / «Crienpamuct» / «HxeHep».

[Touemy 310 TI0X0? Jla MOTOMY, UTO CEMYaC MEHEKEPOM Ha3bIBAIOT U Kyphepa, U TUPEKTOpa
aenaprameHTa. MeHekep 10 KJIMHUHTY — 3TO YOOPIIHIIA.

IMouck hh.ru He HaiineT Bac 1o 3anpocy «PykoBoauTeb oT/ena Mpoaax», eCu y BaC HaMcaHO
«Menemxep no npopaxam (BEAyIIHA)».

[IpaBuibHas (popmysia: posb + crienanu3anus / ppIHOK / TEXHOJIOTHA (OIHA, camasi CHJIbHAS).

[IpuBeny npumepsi:

[Tnoxo — MeHexep, Oyxranrep, MHKXEeHep, aAMUHUCTPATOP.

Xopol1lo - pykOBOAUTENb OTAeNa poax B2B (TenekoMm, pelenus sl onepaTtopos), [NIABHBIA
oyxranrep, (YCH, OCH, 1C:Byxrantepus 8.3), unxeHep texnoaaepxku 2-it mmuun (Linux, ceru,
Zabbix), opuc-menexep / AXO (3akynku, fokymeHTtanms, BKC).

Jlymaro, IpUHIMI NOHATEH. bosibllie KOHKPETUKU, U HU KAKUX Pa3MBITBIX (hOPMYJIMPOBOK.

1.2 TenedoH u noura

Kaxercs, kakas menoub. Ho crarucrtuka roBoput, uto 10 20% pesioMe OTOpaKOBBIBAIOTCS
WMEHHO IO KOHTAKTaM.

Tenedon:

Voepure +7 (900). .. umm 8-900...7 — JTocrarouno +7 900 123-45-67 6e3 ckOOOK U JIUIIIHETO.

[Touta — 3TO MPOCTO KJIAHAAWK OCTPOYMHUS:

¥ supermanl987@mail.ru — cpasy B cnam.
¥ krasotka n@list.ru — HenpodeccMoHanbHo, B 00LWEM, TOME B MYCODHY.

B petrov@ya.ru mnu petrov.ivan@yandex.ru - BOT 3TO TO, UTO HYHHO.

1.3 T'opon u nepeesn

Pabotonarenb aBTOMaTMUECKU OTCEKAaeT TeX, KTO He B €r0 peruoHe, eciv Bbl HE HAalucaad B
pes3ioMe 0 TOTOBHOCTH K Tepees3y.

[TpaBusibHBIE BApUAHTBHI:

Ecnu Bol B MoOCKBe:

Mockaa - 310 Bc€. He Hano «Mocksa (3eneHorpai)» — MOXHO YTOUHUTH B pazzaene «O cede»
IO KEJIAHUIO.

Ecnu B pernone, HO rotoBsl nepeexarb: TBepb, rotoBa k nepeesny (Mocka, Cankr-Iletep-
oypr).

Ecnu paboraete ynaneHHO u3 peruoHa: ToMCK, ynaneHHO (TOHAs 3aHATOCTh ).

3arnpeleHo:

Mocksa (niepee3n u3 CapatoBa) — BBINISIUT KaK «s [IOKA HE 371€Ch, U HE 3HAI0, Koraa Oymay».

He ykazan ropog — cucrema hh aBromaTruecku 3aHMKaeT MoKas.
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Jlafipxak asi perroHOB: YKa)uTe TOpPOJ + TOTOBHOCTB K TEpee3ly + «KHUIIbe eCTb» (ECau
IIpaBJa €CTh). ITO MOBBIILAET OTKJIMK Ha 30%.

1.4 ®oto

doto B pestome — 310 He cendu B «BKoHTakTe».

®0TO 0IHO3HAYHO JIOTKHO OBITh — 3TO CYIIECTBEHHO TOBBIIIAET «IIPOCMATPUBAEMOCTD.

Cobmoonaiite 3 mpaBua:

B @070 Ha HelTpansHOM hoHe (He KyxHA, Bap MAK CNOPTHMBEHAA NAOWaaKa ).
B OenoBoi cTunb (MUHUMYM — yncTad pybawka/Gnysa).

B Bbi ynbiGaeTech, HO He «Ha NAcNoPT®, 38 YYTh GAEPHAHHO-ApYHe N GHO.

¥ ©OTO B MallWMHE, Ha NMAAME, B CNopT3ane, c pebeHKoM, C anKoroaem, ¢
PUABTPOM «YMEHBLUMTE HOCH,

¥ @oTo ¢ DbIBLWIKMM HONNETON, Y KOTOPOTO Bblpe3ank ronoey.

Jlns1 xeHIyH: u3deraiTe rIyOOKOro JIEKOJIbTe U MaKUsiKa «BeUepHH BHIXO». PaboTonarennb
JeNaeT CKUJIKY Ha BHEITHOCTb, & BB eMy NIOTOM OyzeTe aenars otdetsl o KPI — oH pomkeH npen-
CTaBJIATh Bac JEJIOBOU JIEIMU.

['maBHBINA UTOT STOM TJIaBHI.

[arka — 3TO He PO «KPACHBO», & TIPO «HAUTH U OTOOPATH».

3aroioBOK MINET AJITOPUTM TUIOIIAIKH.

Topox pemaiot, 3BOHHUTS JI BOOOIIIE.

®oto b0 modaBiseT noBepus, MO0 yousaer ero 3a 0,5 CeKyHIbI.

Yek-mucr «Ilanka 3a 1 munyTy»

3aronoBok Hamucat 1o gopmysie: Posb + kimoueBoit okyc (B2B/1C/44-P3/crek)

Tenedon: +7 XXX XXX-XX-XX (6e3 CKOOOK)

[Toura: pamumus.umsa@yandex(uu gmail).com

l'opon: ykazaH + roToBHOCTB K nepee3ny/yaajieHKe (eCu MPUMEHUMO)

®OTO: CHATO MO JEJOBOMY CTaHJAPTY.

®oto HE conepkuTt: BeUepuHOK, CeMbHU, CIIOPTA, BbIPE3aHHBIX JTIOJIEN

Ckpbui HOMep 17151 MaccoBbIX pacchbutok (hh.ru)

He nanucanu nuisero (nara poxaeHus, CEMEMHOE MOJI0KEHUE, PpOCT, BEC — B MYCOP)

HowmaiiiHee 3agaHue

Ortxkpoiite hh.ru — Mou pe3siome — IIpaBka.

[NepenuiuTe TOJNBKO MIANIKY TIO TIPABUJIAM 3TOM TJIABHI.

CpaBHUTE «OBLTIO» U «CTAJIO».

OOHOBHUTE pe3ioMe U Yepe3 3 JHS CPaBHUTE CTAaTHCTHKY MPOCMOTPOB.

®aKT - OHa BBIPACTET IOCTATOYHO CYIIIECTBEHHO.
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I'maBa 2. O ce0e, KJII0ueBbIe HABBLIKHN WJIH Kak o0ontu ATS

2.1 Pazpen «O cebe» — 310 He aBTOOHOrpadusi, ITO HYKHO MOHSITh.

Kanpupatel o6oxator nucath: «OTBETCTBEHHBIN, MyHKTYaIbHBIN, 03 BPEJHBIX MPUBBIYEK».
PexkpyTtepsl 310 ynTatoT Kaxasiii JeHp 1o 50 pas. dto mym. IIpocro mym u Hudero 6onee. Ero He
3aMevalor.

Kak HyxHO Hanucarp?

Kro BBI Kak mpodeccronan (Bama poib) + YemM KOHKPETHO Mose3HbI (Kakyio OONb 3aKphIBaeTe
6usnecy) + Ludpa mim pakr (10Ka3aTenbCTBo).

®opmymna: Posb + Bonbs pabotonarens + Bare yHukaiabHOe AefCTBUE.

[Tnoxo (B 90% pe3tome):

«H ity padoty B cTrabmibHO# KoMmanuy. O6/1aaaio BRICOKOH paboTOCIOCOOHOCTHIO, yMelo pado-
TaTh B pexkUMe MHOro3agadyHocTu. Jlerko odyuaiock» HUOYEM!

Xopo1o (BbIIEJIUT BaC):

«Kommepueckmii TupeKTop B MaJioM 1 cpeHeM OousHece. Crienmaan3upyoch Ha BHIXOAE KOM-
MaHWi U3 yObITKA B ONEPallMOHHYI0 TPUOBLUTH 32 6-9 MecsiueB. 3a 2025 rop BbIBeN 2 MPOEKTa B ILTIOC:
ceth KodeeH (0bu10 -15%, ctano +22%) 1 JOrUCTHYECKYI0 KOMIaHuIo (0bU10 -7 %, ctano +8%).»

Kputnuno: Eciim pabotaiv B KpU3UC U CIIPaBUIIMCh — 00SI3aTeIbHO HAMUIIUTE 310. «B 2022
rofy MepecTpoml JIOTUCTHUKY C 3amajia Ha BOCTOK», «3ameHus 70% uMIopTHOro copra Ha oTeue-
CTBEHHBIN».

2.2 Ton-15 HaBBIKOB, KOTOPbIE UILYT 314apsl (4 BBl HE MUILIETE)

Bri numere «MS Office, paboTa ¢ OprreXHUKO». A HyXKHO ITUCATh TO, YTO UIIYT B IOUCKOBOM
crpoke hh.ru.

Bort peasbHBIN TOIT 3aITPOCOB 3a MOCJIEIHUE TOJIBL:

Cdepa, HaBBIK (KOTOPBIH K IyT MOTEHUMAIbHbIE PAOOTOAATENN).

Byxranrepus: 1C:Byxrantepus 8.3, 3nanue PCBY, 44-03. be3 1C — He Oyxranrep.

IT/DevOps: Linux, Zabbix, Docker, K8s, CI/CD, Python (pandas).

[Mponaxu B2B: Benenue neperopopos, XonoaHsle npoaaxu, Berssienue norpedHocreir, CRM
(amoCRM/Bitrix).

Mapketuar SEO: koHtekctHasa pekiama (SAnpexkc.upekt), SMM (taprer VK), Google
Analytics.

HR/Kanpsr: KagpoBoe nenonpousBoactBo, Tpynosoit konekc, Oxpana Tpyaa, [londop nepco-
HaJia.

Cuabxenne/AXO: 3akynku no 44-®3, 223-P3, padora ¢ D10, TeHaepsI.

ITpousBoncreo: bepexnnsoe npoussonctso, 5SS, 3Hanne 'OCTos, OCTos, OTK, npomsiii-
JieHHas1 0e30I1aCHOCTb, KOHKPETHBIE HABBIKU B JIAHHOW OTPaCIIH.

Kak atm nonb3oBatbes:

Bepére 5-8 HaBBIKOB (COBCEM He 00s3aTeIbHO U3 ITOTrO CIUCKA) U BCTaBJIsETE B PE3IOME TOYHO
Temu ke cioBamu. [loromy uto ATS (60t hh) umier uMeHHO uX.

2.3 Kak agantupoBarh pe3ioMe Mof OIHY BAKAHCHUIO

Camblii yacTelil Bonpoc: «4YTo, MHe Kak/J0€e pe3ioMe BpPYUHYIO Nlepe/iesbIBaTh ?»

Ortser: [Ja. Ho 310 3aHMMaeT 7 MUHYT, €CJIM J€J1aTh IPaBUJIBHO.

AJNTOpUTM «7 MUHYT»:

OTKpbIBaeTe BAKaHCHIO (2 MUHYTHI).

Haiinute B Tekcte 5 TpeGOBaHMi, KOTOpbIE IOBTOPSIOT BAIll HABBIKU.

MeHsiere nopsIOK HaBBIKOB (2 MUHYTHI).

IlepBeiM cTaBbTE TO, YTO B BakaHCUM Ha nepBoM Mecte. [Ipumep: BakaHcus MILET «3aKynKy
1o 44-®3» — 3T0 B HAYAJIO CIIMCKA.
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[NepenuceiBaere 1 npenyoxenue B «O cede» (3 MUHYTHI).

Ninere: «kakylo 3a1a4y NpeaCcTOUT peliarTh». ECi BakaHCHs: «aBTOMATA3UPOBATh OTYETHOCTh
B 1C», mumere B «O cebe»: Nmeto onbiT aBToMatusanuu 1C:Byxrantepust Ha 3 mpeAnpusiTusx
(cokpatuit Bpemsi 3akpbitusi Mecsitia ¢ 10 1o 3 nHeit).

2.4 TunuuHble «KpacHble daru»

Criicok ¢pas, 1ocje KOTopbiX pe3iomMe UIET B KOP3UHY.

®pasbl-youiipl (HUKOTJa HE MHUIIHUTE):

«KoMMyHMKaOeTbHBIH, CTPECCOYCTOMYMBBIA, OTBETCTBEHHBIN» (BBl TAKHE Ke KaK BCE).

«BpIcTpo 00yualock» (MepeBo: «y MEHs HET OIBbITa, HO S CTApalOCh» ).

«OpueHTHPOBaH Ha Pe3yJbTaT» (2 KTO He OPUEHTUPOBAH?).

«be3 BpeaHbIX MPUBBIUEK» (3TO MOIPA3yMEBAETCS 110 YMOIYAHUIO).

«H iy paboty ¢ JOCTOMHOM OIIaTOi» (MBI BCE UILEM, HE TIMIIIUTE 3TO B pe3ioMe).

Yro Hanmcarb BMECTO:

Bwmecto «koMMyHuKaOenbHbIN»: IPpoBEN 200+ YCTIEITHBIX MEPErOBOPOB C MOCTABIIMKAMH.

BmecTo «cTpeccoycToiunBbIi»: padoTal B yCIOBUSIX KECTKUX AeanainHoB (IT-aytcopce, S mpo-
€KTOB OJJHOBPEMEHHO).

Bmecto «OpicTpo oOy4uatock»: ocBous 1C:Byxranteputo 3a 2 Henenu (cepTrgUKaT MPUIarai).

I'maBHBIN MHCAN IT1aBHI.

PexpyTep He uiner «xoporiero yenoBeka». OH UILET «pentaTess 3a1au».

Paznen «O cebe» momken 3a 10 cekyH[ OTBETUTH HA BOITPOC:

«Ecmu 51 ero HaliMy, OH CMOXET 3aKpPBITh MOIO CaMyIo OOJIBIITYI0 OOJTh ?»

Bamm «ymieBHble KauecTBa» (I0OPBI, BEXKJIMBbIN, ITyHKTYJIbHBIN) — 3TO 0a3a, 32 KOTOPYIO
He riatAT. [1naTsar 3a pe3ynprar, KOTOPHI MOKHO TMOIIYNaTh B IM(ppax Wik IpUMepax.

Yek-muct «O cebe 1 HaBBIKY 32 5 MUHYT»

B paznene «O cebe» HeT (ppa3 Mpo «KOMMYHHUKAOETbHOCTB/CTPECCOYCTOMUUBOCTD .

Ectb 2-3 npensioxkeHust: pojib — 3aja4a, KOTOPYIO petiayii — U3MepuUMbIil Utor (1udpa).

B paznene «KmoueBble HaBbikM» OT 5 10 10 MyHKTOB.

HaBbiku Ha3BaHbI Tak, Kak ux uiyT Ha hh (1C:Byxrantepus, a He «OyxXy4eTr»).

Ectb HaBbIKM 13 KOHKpeTHOU cepbl (44-D3, Docker, SEO, KPI, CMMI — uro Barte).

INopsinok HaBBIKOB COBMAJAET C MPUOPUTETOM B BAKAHCHM, HA KOTOPYIO OTKJIMKAETECh.

B «O cebe» ectb (ppaza: «BbIBEI», «ONTUMUZUPOBAL», «BHEAPHID», «3aKPbLT», KHACTPOMI» —
[J1aroJ ICHCTBHSI, 4 HE COCTOSTHUE.

HowmarliiHee 3agaHue

Otkpoiite hh.ru — Haiinute 3 BakaHcuM CBOEU MedTHI (Te, Ky/la BBl MIOKa OOUTECh OTKJIMK-
HYTBCA).

J1st KasKaou:

BeimuimmTe 3 KTI0YEBBIX HaBbIKa M3 TPEOOBAHUI.

N3menunTe cBOE pe3iome: TIOCTaBbTe ITH HABBIKU HA IIEPBOE MECTO B CIHICKE.

[NepenummuTe omHO npeaioxenue B «O cede» Tak, YTOObI OHO OTBEYAJIO Ha OOJIb ITOM BaKaHCUH
(ucnonb3yite popmyay us 1. 2.1).

Teneps y Bac 3 Bepcuu pe3ioMe MoJ pa3Hble 337a4i. OTKIMKaUTECh TOOUYEPETHO.

Pesynbrar yepes 2 Henenn: MUHUMYM B 2 pa3a Oonblie npuriaiennid. [Ipoepeno. Padoraer.
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I'naBa 3. OnbIT padoTHI

3.1 OpsABoOIN B MeIo4Yax

BobIIMHCTBO MUIIYT TaK:

000 «Pomamika» (2018-2022), Menemxep 1o npogaxam.

O03BOH KJIMEHTOB.

Bcerpeuu u npeseHTanym.

OTY€ETHI 1J151 pyKOBOJICTBA.

Pabota ¢ Bo3paxeHUsAMHU.

310 nepeveHpb AercTBIA. POOOTa MOKHO Tak ONKCHIBATh. YeloBEK — HeET.

[IpaBuibHas cTpykrypa (4 s1eMeHTa):

Hazanue komnanuu (kpatko: «Cetb A3C Nel», «Tomn-3 neBenonep» — 6e3 BObI)..

[epuon (roasl + MpUUMHA yX0/a, €CIU KOPOTKO U BBITOIHO).

Bam peanbHblil 00bEM OTBETCTBEHHOCTH (OOHOM (ppa3oil: « YIpasiisiyi KOMaHIOM U3 5 MPOAaB-
LIOB»).

2-4 nocruxenus (uudpa + 4To cenanm + Kak U3MEPUJIN).

[Tpumep nocne mpaBKu:

00O «Pomamka» (2018-2022) — denepanbHas cetb B2B-nocraBok.

Crapiuii MeHekep 1o npojaxam (KoOMaHaa 3 4esioBeKa).

JocTrxeHus:

VYeenmunn npopaxu Ha 35% (¢ 50 go 67 MuH #/Tof) 3a CUET BHEAPEHUS] CKPUITOB XOJIOAHBIX
3BOHKOB.

3akpbu1 4 KpyNHBIX TeHepa (o0mas cymma 28 MJIH #) ¢ roc3akazurkamu (44-D3).

Cokparu orTok KineHToB Ha 20% (¢ 25% 1o 5%), BHEAPUB CUCTEMY IOCTIIPOAAKHOTO COIPO-
BOXJICHHUSI.

VYBonuics Mo cOOCTBEHHOMY KeJIaHUIO, T.K. McUyeprasl poCcT BHYTPH KOMIIAHUHU.
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KoHen 03HakoMuUTEJIbHOT0 (pparmMeHra.

Texkcr npenocrasinen OO0 «JIutpec».

IIpounTaiiTe 3Ty KHUTY LIEJIMKOM, KYIMB II0OJHYIO JIETaJIbHYIO Bepcuio Ha JluTpec.

BesomnacHo onnatuTh KHUTY MOKHO OaHKOBCKOM Kaprtoit Visa, MasterCard, Maestro, co cuera
MOOWIIBHOTO TenepoHa, C TUIaTeKHOro tepMuHana, B catone MTC wm Cesi3Hoii, yepes PayPal,
WebMoney, fAunekc.densru, QIWI Komesnek, 60HyCHbIME KapTaMu WX APYTUM YIOOHBIM Bam crio-
coOom.
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